ESTADO DO CEARA / SAO JOAO DO JAGUARIBE

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

CNPJ: 00.332.702/0001-72 / CGF: 06.920.648-1

AVISO DE PUBLICACAO

A Camara Municipal de Vereadores de Sao Jodo do Jaguaribe, na forma que indica o art. 75, §
3°, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, torna publico a necessidade da PRESTACAO DE
SERVICOS DE PRODUCAO DE RELATORIO ADMNISTRATIVO DE DIAGNOSTICO E
LEVANTAMENTO DOCUMENTAL DA ATUAL E REAL SITUAC;AO DO ARQUIVO DA CAMARA
MUNICIPAL, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS DAS FASES INTERMEDIARIAS E
PERMANENTES, INCLUINDO: HIGIENIZAC;AO E REORGANIZAC}AO DO ARMAZENAMENTO
DOS DOCUMENTOS, IDENTIFICACAO DOCUMENTAL, CONSTRUCAO DE TABELA DE
BUSCA, BEM COMO O TRANSLADO, REMOC}AO E DEVOLUC}AO, BEM COMO
ORIENTACAO E TREINAMENTO PARA MANUTENCAO E PADRONIZACAO DE TODO
ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO JAGUARIBE/CE,
conforme projeto basico, em anexo. Os interessados poderdo apresentar proposta de precos, na
forma regimental, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data da publicacdo do presente
aviso, que se encerrara no dia 21 de agosto de 2023. As propostas poderdo ser entregues, em
original, no setor de cotagbes de precos da Camara Municipal de Vereadores de Sao Joao do
Jaguaribe, localizado na Praca Celso Chaves, s/n - Centro, em S&o Joao do Jaguaribe-CE, ou
enviadas por e-mail, devidamente assinadas e digitalizadas, no formato PDF, para o seguinte
endereco eletrénico:

cmunicipalsjj@yahoo.com.br

S&o Jodao do Jaguaribe-CE, 16 de agosto de 2023.

KAYO HERIC MENDE
ORDENADOR DE DESPESAS - CAMARA MUNICIPAL

Praca Celso Chaves, S/N- Centro - CEP: 62.965-000 - Sio Joao do Jaguaribe - Ceara
E-mail: cmunicipalsjj@yahoo.com.br / Fone/Fax: (88) 3420 - 1527
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PROJETO BASICO

1. DO OBJETO: PRESTACAO DE SERVICOS DE PRODUGCAO DE RELATORIO
ADMNISTRATIVO DE DIAGNOSTICO E LEVANTAMENTO DOCUMENTAL DA ATUAL E REAL
SITUACAO DO ARQUIVO DA CAMARA MUNICIPAL, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS
DAS FASES INTERMEDIARIAS E PERMANENTES, INCLUINDO: HIGIENIZACAO E
REORGANIZACAO DO ARMAZENAMENTO DOS DOCUMENTOS, IDENTIFICACAO
DOCUMENTAL, CONSTRUCAO DE TABELA DE BUSCA, BEM COMO O TRANSLADO,
REMOCAO E DEVOLUCAO, BEM COMO ORIENTACAO E TREINAMENTO PARA
MANUTENCAO E PADRONIZACAO DE TODO ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO DO JAGUARIBE/CE.

2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:

2.1. DOS SERVICOS: E relevante e imprescindivel & otimizacao de funcionamento, organizacio
e padronizacao do Arquivo da Camara Municipal. Com base em avaliacdes realizada pela equipe
técnica da Camara Municipal, foi identificado um volume proporcional de em média de 600 caixas
que se fazem necessarias serem recuperas, higienizadas, reorganizadas, segundo parecer
interno n°® 001/2023, realizado pela comissédo de Servidores da Camara Municipal de S&o Jodo
do Jaguaribe, observando a situacdo dos arquivos constatou-se um volume consideravel de
documentos armazenados de forma inadequada, sem padronizacdo e bastante acumulados
desnecessariamente nestes locais, ocupando espacos que podem ser reorganizados para a
melhoria da disposi¢céo de materiais permanentes e acomodacdes para os servidores, visando
melhor fluidez nas atividades laborais e atendimento ao cidaddo. Dessa forma se faz necessario
realizar um trabalho especifico para a organizagdo administrativa deste referido espaco,
contemplando desde as instrucdes basica de organizacdo, armazenamento, controle e layout,
em relagdo ao armazenamento e acondicionamento dos documentos da Camara, atualmente
muitos encontram-se acumulados fora de caixas e pastas, em sacos, em degradacéo,
armazenados de forma desordenada, sem padréo, organizacdo e insalubre, em depdsito na
parte do subsolo da Camara, que por sua vez, verificou-se a falta de identificacéo frontal padréo,
bem como a necessidade de padronizacéo, organizacgéo, busca e qualidade de conservacao dos
arquivos. Quanto ao critério de organizacao e ordenacao, ndo ha um padrdo para as tipologias,
sdo arquivados da forma mais simples e fora do padrdo em arméarios na sede da Camara
Municipal, e também no depdésito no subsolo da Camara Municipal, se fazendo necesséario uma
reorganizacdo do referido arquivo. Também, foi identificada a necessidade de mao de obra para
realizacdo dos servi¢cos, bem como o treinamento e capacitacdo para os servidores no que se
refere as atividades de arquivamento em seus setores e unidades. Grande parte dos servidores
da Camara desconhecem o modelo de organizacdo, condicionamento, translado, etiquetamento
e controle dos Arquivos, bem como a necessidade de controlar os prazos de arquivamento,
transferéncia, recolhimento e também o controle de empréstimo entre setores. Se fazendo
necessario a organizacdo administrativa do referido arquivo, gerando modernizagdo na
administracéo, recuperacdo de documentos histéricos, pessoais e administrativos, promovendo
melhoria, salubridade, eficacia e qualidade da gestdo publica.

2.1.1. DA UNIDADE ADMINISTRATIVA:
a) CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

2.1.2. DAS ESPECIFICACAO DO OBJETO:
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ITEM ESPECIFICACAO UNID QUANT
SERVICO DE PRODUCAO DE RELATORIO
ADMNISTRATIVO DE DIAGNOSTICO E
01 | LEVANTAMENTO DOCUMENTAL DA ATUAL E REAL Servico 01
SITUACAO DO ARQUIVO DA CAMARA MUNICIPAL
DE SAO JOAO DO JAGUARIBE/CE.

PRESTACAO DE SERVICOS PARA ORGANIZACAO
DE DOCUMENTOS DAS FASES INTERMEDIARIAS E
PERMANENTES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOAO DO JAGUARIBE, INCLUINDO: HIGIENIZAGAO
E REORGANIZAGAO DO ARMAZENAMENTO DOS
DOCUMENTOS, IDENTIFICACAO DOCUMENTAL,
CONSTRUGAO DE TABELA DE BUSCA, BEM COMO
O TRANSLADO, REMOCAO E DEVOLUCAO.
SERVICO DE ORIENTACAO E TREINAMENTO PARA
MANUTENCAO E PADRONIZACAO DE TODO
ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL
DE SAO JOAO DO JAGUARIBE/CE.

02 Caixa 600

03 Servico 01

3. DO PRAZO DE VIGENCIA:
3.1. O contrato tera o prazo de vigéncia de 0 (quatro) meses, contados da data de emisséo da
ordem de servico, podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos no art. 111, da Lei n2
14.133, de 1° de abril de 2021.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
4.1. As despesas resultantes dos contratos correrdo por conta das seguintes dotacdes
orcamentdrias e respectivos elementos de despesas:

Unidade Administrativa Dotacdo Orcamentéria Elemento de
Despesa
Camara Municipal de Vereadores 0101.01.031.0101.2.001 3.3.90.39.00

5. DOS VALORES E DO REAJUSTE DOS VALORES CONTRATADOS:

5.1. Os precos somente poderdo ser reajustados apos o periodo de 12 (doze) meses, a contar
da data da apresentacao das propostas, com base na variacao percentual acumulada no periodo
sob analise, do IGP-M (indice Geral de Precos do Mercado), ou outro equivalente caso este
venha a ser extinto ou substituido.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1. A CONTRATANTE se obriga a proporcionar ao(a) CONTRATADO(a) todas as condi¢des
necessérias ao pleno cumprimento das obrigacdes decorrentes do Termo Contratual, consoante
estabelece a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

6.2. Fiscalizar e acompanhar a execuc¢ao do objeto contratual;

6.3. Comunicar ao(a) CONTRATADO(a) toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao
do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias corretivas;

6.4. Providenciar os pagamentos ao(a) CONTRATADO(a) a vista das Notas Fiscais/Faturas
devidamente atestadas pelo Setor Competente.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
7.1. Executar o objeto do Contrato, de conformidade com as condi¢cbes e prazos estabelecidos
neste processo, no Termo Contratual e na proposta vencedora;
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7.2. Manter durante toda a execucao do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas na Lei de Licitacdes;

7.3. Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os nos casos de impedimentos
fortuitos, de maneira que ndo se prejudiguem o bom andamento e a boa prestacéao dos servicos;
7.4. Facilitar a acédo da fiscalizagdo na inspecédo dos servigcos, prestando, prontamente, 0s
esclarecimentos que forem solicitados pelo(a) CONTRATANTE;

7.5. Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que
ao(a) CONTRATADO(a) ndo devera, mesmo apoés o término do Contrato, sem consentimento
prévio por escrito do(a) CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes
especificadas no paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execucao do Contrato;

7.6. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pelo(a)
CONTRATANTE;

7.7. Arcar com eventuais prejuizos causados ao(a) CONTRATANTE e/ou terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na
execucao do objeto contratual, inclusive, respondendo pecuniariamente;

7.8. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade
0 pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacédo dos
servicos contratados, inclusive, as contribuicdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da
Unidade Administrativa correspondente por eventuais autuacdes administrativas e/ou judiciais
uma vez que a inadimpléncia do(a) CONTRATADO(A), com referéncia as suas obrigagfes, ndo
se transfere a Unidade Administrativa correspondente;

7.9. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacéo referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do contrato;
7.10. Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na Consolidacao das
Leis do Trabalho e legislacdo pertinente.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

8.1. Pela inexecucdao total ou parcial das obrigacées assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Administracdo podera aplicar ao(a) Contratado(a), as seguintes sanc¢oes:

a) Adverténcia.

b) Multas de:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da empresa vencedora
em assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da notificacao
feita pelo(a) CONTRATANTE;

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execucdo dos servi¢cos, até o limite de
30 (trinta) dias;

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato e
rescisdo do pacto, a critério da CONTRATANTE, em caso de atraso dos servi¢os superior a 30
(trinta) dias.

b.4) O wvalor da multa referida nesta clausula sera descontada “ex-officio” do(a)
CONTRATADO(A), mediante subtragdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu
favor que mantenha junto a CONTRATANTE, independente de notificacdo ou interpelacao
judicial ou extrajudicial;

C) suspenséo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que a CONTRATANTE promova sua
reabilitac&o.
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9. DAS EXIGENCIAS PARA HABILITACAO:

9.1. HABILITAGAO JURIDICA:

9.1.1. Cédula de identidade com foto e CPF do responsavel legal ou signatario da proposta;
9.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou 0 Registro Comercial em caso de
empresa individual, e no caso de sociedade por acdes, acompanhado da ata da assembleia que
elegeu seus atuais administradores. Em se tratando de sociedades civis, inscricdo do ato
constitutivo, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.1.3. Prova de inscri¢ao na:
a) Fazenda Federal (CNPJ);
b) Fazenda Municipal (Cartédo de Inscricdo do ISS);

9.2. REGULARIDADE FISCAL:
9.2.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante.

a) A comprovacao de quitacdo para com a Fazenda Federal devera ser feita através da Certidao
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida nos
moldes da Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 1.751, de 02.10.2014;

b) A comprovacgéo de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita através de
Certidao Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual;

c) A comprovacéo de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita através de
Certidao Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal;

9.2.2. Prova de situagéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, através de
Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS, e

9.2.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT) emitida pela Justica do Trabalho.

9.3. QUALIFICACAO TECNICA

9.3.1. 9.3.1. Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o(a) empresa tenha prestado ou esteja prestando servicos de
natureza e espécie condizentes com o objeto deste processo.

9.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.4.1. Tratando-se de Sociedade Andnima, publicacdo em Diario Oficial ou jornal de grande
circulacdo ou copia autenticada do Balanco Fiscal correspondente ao Ultimo exercicio social
encerrado, devidamente registrado na Junta Comercial da sede do licitante, com as respectivas
demonstracdes de Contas de Resultados. Os demais tipos societarios deverao apresentar copias
autenticadas do Balanco Patrimonial (INCLUSIVE TERMOS DE ABERTURA E
ENCERRAMENTO), na forma da Lei, reservando-se a Comissdo o direito de exigir a
apresentacao do Livro Diario para verificagdo dos valores, assinados por contador habilitado.

9.4.2. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

9.5. OUTRAS EXIGENCIAS
9.5.1. Declaracao expressa de que atende ao inciso V do art. 27, da Lei Federal n°® 8.666/93 e
inciso XXXIII do art. 7¢ da Constituicdo Federal.

10. DA PROPOSTA DE PRECOS:
10.1. As propostas de precos deverao, ainda, conter:
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a) A razéo social, local da sede e o niumero de inscricdo no CNPJ da empresa;

b) Assinatura do Representante Legal;

c) Indicacao do prazo de validade das propostas, néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data da apresentacédo das mesmas;

d) Valor mensal e total proposto, cotado em moeda nacional, em algarismos e por extenso, ja
consideradas, no mesmo, todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no objeto
constante deste processo;

10.2. Correrao por conta do(a) proponente todos os custos que porventura deixar de explicitar
em sua proposta;

10.3. Ocorrendo divergéncia entre os valores propostos, prevalecerdo os descritos por extenso
e, no caso de incompatibilidade entre os valores mensal e total, prevalecera o valor mensal.
10.4. As propostas deverao ser apresentadas de acordo com a planilha abaixo:

VR. VR.

ITEM ESPECIFICACAO UNID |QUANT UNIT | TOTAL

SERVICO DE PRODUCAO DE RELATORIO
ADMNISTRATIVO DE DIAGNOSTICO E
01 LEVANTAMENTO DOCUMENTAL DA ATUAL E Servico 01
REAL SITUAGAO DO ARQUIVO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO DO JAGUARIBE/CE.

PRESTACAO. DE  SERVICOS  PARA
ORGANIZAGAO DE DOCUMENTOS DAS FASES
INTERMEDIARIAS E PERMANENTES DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO
JAGUARIBE, INCLUINDO: HIGIENIZAGAO E
REORGANIZAGAO DO ARMAZENAMENTO DOS
DOCUMENTOS, IDENTIFICAGAO
DOCUMENTAL, CONSTRUGAO DE TABELA DE
BUSCA, BEM COMO O TRANSLADO, REMOGAO
E DEVOLUGAO.

02 Caixa 600

SERVICO DE ORIENTACAO E TREINAMENTO
PARA MANUTENCAO E PADRONIZACAO DE
TODO ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO DO JAGUARIBE/CE.

03 Servico 01

10.5. As propostas deverdo ser entregues, em original, no setor de cotacdes de precos da
Camara Municipal de Vereadores de Sao Jo&o do Jaguaribe, localizado na Praga Celso Chaves,
s/n - Centro, em Sdo Jodo do Jaguaribe-CE, ou enviadas por e-mail, devidamente assinadas e
digitalizadas, no formato PDF, para o seguinte endereco eletronico:

cmunicipalsjj@yahoo.com.br.

S&o Joao do Jaguaribe-CE, 16 de agosto de 2023.

KAYO HERIC ME E
ORDENADOR DE DESPESAS - CAMARA MUNICIPAL
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